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GOOGLE DRIVE GUIA FACIL PARA O SUCESSO
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Resumo

Google Drive é uma plataforma do Google, disponivel de forma gratuita e paga com armazenamento em nuvem e
€ parte integral de diversos apps e servi¢cos. No Drive temos 15GB de espaco gratuito em armazenamento nos
servidores acessando remotamente em qualquer aparelho com conexdo com a Internet. O Drive é integrado a
documentos, planilhas, apresentac¢fes, todos compartilhados na nuvem, gque facilita criar conteido em equipe e
colaborar com eficiéncia e em tempo real. O Google Drive tem recursos de pesquisa avancado, velocidade,
confiabilidade, além de oferecer acesso criptografado e seguro para os arquivos,0 Google Drive se integra a
tecnologia e colabora para que os arquivos do Microsoft Office ndo precisem ser convertidos para qualquer
formato, podendo ser possivel editar e armazenar centenas de arquivos. Vocé também pode baixar documentos e
acessar arquivos offline, o Drive tem a capacidade de visualizar e editar arquivos mesmo sem ter acesso a
Internet. Tudo o que vocé precisa fazer € baixar a extensdo Google Docs Offline para o Google Chrome, depois de
baixado e ativado nas configuracdes do Drive, vocé pode acessar arquivos especificos (Documentos, Planilhas e
Apresentagdes). Podemos converter documentos criados com outros programas, caso vocé tenha um arquivo,
mas precisa converté-lo para o Google Drive, vocé pode fazer a alteracdo rapidamente, desde que os documentos
estejam formatados corretamente. Depois de mové-lo para o Google Docs, vocé pode compartilhar o arquivo com
gualquer colaborador. Carregue o arquivo selecionado no Drive e uma tela de visualizacdo do documento
aparecera. Selecione Abrir com no botdo do menu, dependendo do arquivo, o Google pode fazer sugestdes
automaticas sobre qual programa usar. Faca uma selecao na lista e converta o arquivo para um formato do
Google Docs. Os formatos de arquivo que vocé pode converter atualmente no Google Drive sdo: documentos, doc,
docx, html, texto simples; planilhas, xlIs, xIsx, ods, csv; apresentacées, ppt, pps, pptx; desenhos, wmf; OCR, jpg,
gif, png, pdf. E possivel reverter um documento para uma versdo antiga, o Drive salva todas as versdes
atualizadas de documentos por 30 dias ou 100 revisGes, o que ocorrer primeiro. O recurso de salvamento
automético facilita a reversdo para uma versao mais antiga de um arquivo, mesmo que Vocé precise reverter
vérias vezes. Sinta-se a vontade para usar nosso passo a passo simples do Google Drive em nosso video.

Link do Video

https://lwww.youtube.com/embed/MSVPeKIlJa8
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